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Guatemala, 31 de Agosto de 2017
Informe de Actividades 008-2017

Licenciado

Juan Alberto Monzén Esquivel
Viceministro del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propédsito de presentarle mi informe de
actividades correspondiente al mes de agosto del presente afio, segin Contrato
Administrativo por Servicios Profesionales Numero 294-2017, aprobado mediante Acuerdo
Ministerial Numero 35-2017 y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura
serie B numero 0063.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a) Asesorar en el desarrollo de lineamientos para la correcta elaboracion de informes
solicitados por las diferentes unidades administrativas de la Direccion General del
Deporte y la Recreacion;

b) Brindar asesoria en el desarrollo de lineamientos para la correcta elaboracion de
informes solicitados por instituciones externas segun las directrices de la Direccion de
Recursos Humanos;

c) Asesorar en los procesos de reproduccion y digitalizacién de los informes solicitados
por las diferentes unidades administrativas de la Direccién General del Deporte y la
Recreacion y las instituciones externas;

d) Asesorar en el desarrollo de lineamientos para el ingreso, mantenimiento y actualizacion
de la base de datos del personal administrativo de la Direccién General del Deporte y
la Recreacion;

e) Asesorar en las gestiones referentes a la actualizacion de informacion de la base de
datos con los encargados de cada renglén administrativo; y,

f) Ofras relacionadas a los servicios que presta.

RESULTADOS OBTENIDOS:

o Apoyo en respuesta a los siguientes nlimeros de oficios:

o Se envié el oficio DRRHHVDR-2566-2017/MAMO/nrm de fecha 04 de julio
de 2017 que nos proporciones copias de los recibos pagados al IGSS
correspondientes a los meses de septiembre a diciembre de 2016.

o Conocimiento 0205-DGDR-2017 de fecha 04 de julio de 2017, se atendi6
mediante oficio nimero DRRHHVDR-2584-2017/JCQ/nrm

o 1072-2017/DGDR/MESD/ed de fecha 27 de junio de 2017, se atendid
mediante oficio nimero DRRHHVDR-2585-2017/MAMO/nrm

o DAJ-410-2017 de fecha 06 de julio de 2017, se atendio mediante oficio
numero DRRHHVDR-2602-2017/JCQ/nrm



NELSSON ROLANDO MANCILLA MERIDA
SERVICIOS PROFESIONALES'
CONTRATO No. 294-2017

ACUERDO MINISTERIAL No. 35-2017
AGOSTO 2017

Pagina2 de 4

1108-2017/DGDR/EDBP/er, gestion 2017-1710 de fecha 06 de julio de 2017,
se atendio mediante oficio nimero DRRHHVDR-2614-2017/JCQ/nrm
1111-2017/DGDR/EDBP/er, gestion 2017-1710 de fecha 06 de julio de 2017,
se atendio mediante oficio nimero DRRHHVDR-2615-2017/JCQ/nrm
DGDR/DPm 267-2017 de fecha 05 de julio de 2017, se atendié mediante
oficio numero DRRHHVDR-2616-2017/JCQ/nrm

Conocimiento 0222-DGDR-2017 de fecha 07 de julio de 2017, se atendio
mediante oficio numero DRRHHVDR-2627-2017/JCQ/nrm
DAJVDR-754-2017 de fecha 07 de julio de 2017, se atendié mediante oficio
nimero DRRHHVDR-2630-2017/JCQ/nrm

Se envié oficio nimero DRRHHVDR-2633-2017/MAMO/nrm de fecha 10 de
julio de 2017 al sefior Selvyn Eduardo Ardén en relacion al oficio niumero
DAI-238-2017 de fecha 03 de julio de 2017.

Se envid oficio nimero DRRHHVDR-2634-2017/MAMO/nrm de fecha 10 de
julio de 2017 al sefior Oliver Lépez Gonzalez en relacion al oficio nimero
DAI-238-2017 de fecha 03 de julio de 2017.

Se envio oficio nimero DRRHHVDR-2635-2017/MAMO/nrm de fecha 10 de
julio de 2017 a la sefiora Yesenia Maria Gonzalez Curley en relacion al oficio
nimero DAI-238-2017 de fecha 03 de julio de 2017.

Se envio oficio nimero DRRHHVDR-2636-2017/MAMO/nrm de fecha 10 de
julio de 2017 a la Licenciada Rosa Herlinda Alvarez Canizalez en relacién al
oficio nimero DAI-238-2017 de fecha 03 de julio de 2017, solicitando
informacion faltante dentro de los expedientes de personal.

Se envio oficio nimero DRRHHVDR-2637-2017/MAMO/nrm de fecha 10 de
julio de 2017 al sefior Fredy Antonio Figueroa Galvez solicitando informacion
requerida mediante oficio nimero VDR-388-2017 S/G JAME de fecha 07 de
julio de 2017.

1123-2017/DGDR/EDBP/yp, gestion 2017-2067 de fecha 11 de julio de
2017, se atendi®6 mediante oficio numero DRRHHVDR-2644-
2017/MAMO/nrm

DRH-2490-2017 de fecha 11 de julio de 2017, se atendié mediante oficio
nimero DRRHHVDR-2646-2017/MAMO/nrm

DAI-238-2017 de fecha 03 de julio de 2017, se atendié mediante oficio
nimero DRRHHVDR-2674-2017/MAMO/nrm

Se envié oficio nimero DRRHHVDR-2677-2017/MAMO/nrm de fecha 13 de
julio de 2017 al sefior Rodolfo Estuardo Ibafiez Cabrera Jefe del
Departamento Financiero informando sobre la cuota no ejecutada durante
los meses de mayo y junio del presente afio.

DRH-2488-2017 de fecha 11 de julio de 2017, se atendié mediante oficio
nimero DRRHHVDR-2690-2017/MAMO/nrm

1137-2017/DGDR/EDBP/yp, gestion 2017-2090 de fecha 14 de julio de
2017, se atendid6 mediante oficio numero DRRHHVDR-2705-
2017/MAMO/nrm.

Se envi6 oficio nimero DRRHHVDR-2707-2017/MAMO/nrm de fecha 14 de
julio de 2017 al sefior Viceministro del Deporte y la Recreacion atendio su
oficio nimero VDR388-2017 de fecha 07 de julio de 2017.

DF 18-2017 de fecha 11 de julio de 2017, se atendié mediante oficio nimero
DRRHHVDR-2717-2017/MAMO/nrm
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Requerimiento No. 4 de fecha 19 de julio de 2017, se atendié mediante oficio
numero DRRHHVDR-2749-2017/MAMO/nrm

Se envio oficio nimero DRRHHVDR-2756-2017/JCQ/ir de fecha 20 de julio
de 2017 a la licenciada Karla Mariela Pacheco Gonzalez Jefe Departamento
Administrativo en relacion al oficio nimero DAI-257-2017 de fecha 13 de julio
de 2017.

Conocimiento 0237/DGDR/2017 de fecha 21 de julio de 2017, se atendio
mediante oficio nimero DRRHHVDR-2770-2017/MAMO/nrm

DAI-257-2017 de fecha 25 de julio de 2017, se atendio mediante oficio
numero DRRHHVDR-2792-2017/MAMO/nrm

DAJVDR-826-2017/dt de fecha 26 de julio de 2017, se atendio mediante
oficio nimero DRRHHVDR-2811-2017/MAMO/nrm

Se envio oficio nimero DRRHHVDR-2813-2017/MAMO/nrm de fecha 27 de
julio de 2017 a la licenciada Evelyn Margitl Lopez Sical Jefe de Servicios
Generales en relacion al Expediente MP001-2015-108703, Agencia 4 de
fecha 26 de julio de 2017.

Se envio oficio nimero DRRHHVDR-2816-2017/MAMO/nrm de fecha 27 de
julio de 2017 a la licenciada Paola Janeth Reyes Carillo Subdirectora de
Recursos Humanos del Despacho Superior en relacion al Expediente
MP001-2015-108703, Agencia 4 de fecha 26 de julio de 2017.

Se envio oficio numero DRRHHVDR-2817-2017/MAMO/nrm de fecha 27 de
julio de 2017 a la licenciada Karla Jeannette Moscoso Orellana Auxiliar
Fiscal | del Ministerio Publico en relacién al Expediente MP001-2015-
108703, Agencia 4 de fecha 26 de julio de 2017.

Se envio oficio nimero DRRHHVDR-2822-2017/MAMO/nrm de fecha 27 de
julio de 2017 al sefior Fredy Antonio Figueroa Gélvez Delegado de Asuntos
Juridicos a. i. en relacion al Expediente MP001-2015-108703, Agencia 4 de
fecha 26 de julio de 2017.

Se envio oficio nimero DRRHHVDR-2823-2017/MAMO/nrm de fecha 27 de
julio de 2017 a la Licenciada Silvia Carolina Castillo Perdomo Directora de
Asuntos Juridicos del Despacho Superior en relacion al Expediente MP001-
2015-108703, Agencia 4 de fecha 26 de julio de 2017.

Se envio oficio nimero DRRHHVDR-2824-2017/MAMO/nrm de fecha 27 de
julio de 2017 al licenciado Edgar Dagoberto Bucaro Pérez Director General
del Deporte y la Recreacion en relacion al Expediente MP001-2015-108703,
Agencia 4 de fecha 26 de julio de 2017.

Se envio oficio nimero DRRHHVDR-2825-2017/MAMO/nrm de fecha 27 de
julio de 2017 a la sefiora Mdnica Lucia Abrego Jacobo Servicios Técnicos
en relacion al Expediente MP001-2015-108703, Agencia 4 de fecha 26 de
julio de 2017.

Se envi6 oficio nimero DRRHHVDR-2830-2017/MAMO/nrm de fecha 27 de
julio de 2017 al sefior Rodolfo Estuardo Ibafiez Cabrera Jefe Departamento
Financiero en relacién al Expediente MP001-2015-108703, Agencia 4 de
fecha 26 de julio de 2017.

1048-2017/DGDR/EDBP/ed de fecha 18 de julio de 2017, se atendid
mediante oficio nimero DRRHHVDR-2832-2017/MAMO/nrm.
1049-2017/DGDR/EDBP/ed de fecha 18 de julio de 2017, se atendid
mediante oficio nimero DRRHHVDR-2833-2017/MAMO/nrm.
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o 1175-2017/DGDR/EDBP/ed de fecha 21 de julio de 2017, se atendid
mediante oficio nimero DRRHHVDR-2834-2017/MAMO/nrm.

o 1185-2017/DGDR/EDBP/ed de fecha 24 de julio de 2017, se atendio
mediante oficio nimero DRRHHVDR-2835-2017/MAMO/nrm.

o 1186-2017/DGDR/EDBP/ed de fecha 24 de julio de 2017, se atendio
mediante oficio numero DRRHHVDR-2836-2017/MAMO/nrm.

o 1172-2017/DGDR/EDBP/ed de fecha 21 de julio de 2017, se atendid
mediante oficio nimero DRRHHVDR-2837-2017/MAMO/nrm.

o Se envio oficio nimero DRRHHVDR-2859-2017/MAMO/nrm de fecha 31 de
julio de 2017 al sefior Kevin Anthony Rejopachi Pivaral, Asistente de
Recursos Humanos de la Delegacion de Recursos Humanos en relacion al
Expediente MP001-2015-108703, Agencia 4 de fecha 26 de julio de 2017.

o Llevar el control de la Base de Datos General de Personal Contratado por
los diferentes Renglones Presupuestarios 011, 021, 022, 029, 031 de la
Direccion General del Deporte y la Recreacion.

o Elaborar los informes semanales de personal que se trasladan a la Direccion
de Recurso Humanos del Despacho Superior.

o Elaboracion de los informes mensuales de personal que se trasladan a la
Unidad de Informacién Publica.

o Elaboracion de informes de los promotores Departamentales y Municipales.

o Otras actividades que sean de mi competencia y que me asigne mi jefe
inmediato superior.

Todos los oficios atendidos y realizados sirvieron para poder enviar informacion
solicitada a la Delegacién de Recursos Humanos por las diferentes unidades
administrativas de la Direccion General del Deporte y la Recreacion, Asesoria
Juridica, Auditoria Interna y Direccion de Recursos Humanos del Despacho
Superior, asi como los Requerimientos de la Unidad de Informacion Publica,
Contraloria General de Cuentas y Ministerio Publico.

Lic. ssop/Rolagdo Mancil érida

Digéccioh Gengfal del Deporte y la Recreacion
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Licda, Maria Antonia Mencos Orantes
. p?legada de Recursos Humanos

D:recqoq General de Deportey g Recreacién
Ministerio de Cultyr ¥ Deportes



